
(Viz. Vnitřní norma UP č.R-B-17/08-ÚZ01 Příloha č. 3) 

Postup vkládání závěrečné (kvalifikační) práce do STAGu pro studenty KGE 

Závěrečné práce (bc., Mgr.) se od 1. 9. 2022 odevzdávájí pouze elektronicky, tedy vložením do 

STAGu. 

Závěrečnou práci je nutné vložit do STAGu v termínu uvedeném na dokumentu Termíny státních 

závěrečných zkoušek zajišťovaných katedrou geologie, kde jsou uvedeny termíny na celý kalendářní 

rok. Dokument bývá zveřejňován na webu katedry a na nástěnce katedry v listopadu/prosinci v roce 

předešlém (např. pro rok 2023 jsou termíny zveřejněny od listopadu 2022). 

Postup vkládání: 

1. Přihlásit se do portálu Studijní agenda.  

2. V nabídce vybrat „Moje studium“. 

3. Dále vybrat volbu „Kvalifikační práce“. 

4. Vybrat odkaz „Doplnit údaje o bakalářské/diplomové/disertační práci“. 

 

  



5. Vyplnit údaje o kvalifikační práci a uložit je. 

 

 

 



 

6. Vybrat odkaz „Formulář pro odevzdání souborů s elektronickou podobou VŠKP“. Maximální 

velikost souboru je 60 MB, ale pozor, při této velikosti trvá načtení souboru při pomalém připojení 

k internetu poměrně dlouho. Je lépe využít síť UP! 

7. Zvolit typ souboru kvalifikační práce, vybrat soubor s kvalifikační prací a načíst jej. 

8. Uložit soubor s kvalifikační prací pomocí tlačítka „Uložit soubor“. 

 

  



9. Vybrat odkaz „Tisk údajů o kvalifikační práci. Formát PDF“ a vytvořený dokument vytisknout. 

Vytištěný dokument Údaje o bakalářské/diplomové/disertační práci odevzdat na sekretariátu katedry 

geologie v nejbližším možném termínu. 

 

 


